武汉大学研究生请假审批表

培养单位名称：

	基本情况
	姓　　名
	
	学号
	
	性别
	

	
	班　　级
	
	培养方式

（全日制、非全日制）
	
	层次
	

	
	家庭地址
	
	家庭(紧急联系)电话
	

	
	个人电话
	
	宿舍
	

	请假原因（附有关证明材料）：

申请人（签名）：　　　　　　　　　　年　　月　　日　　

	请假时间
	自　　　　　　年　　　月　　　日 至　　　　　　年　　　月　　　日

	导师意见：

签名：　　　　　　　　　　年　　月　　日　　

	培养单位意见
	分党委（总支）负责人意见：    

签名：

    盖章 
年    月    日
	教学培养工作负责人意见： 

签名：

           盖章

年    月    日

	研究生院意见
	（两周以上至一个月需经研究生院审批）
签名：

    盖章 
年    月    日

	销假情况
	辅导员（签名）：                            教学秘书（签名）：　　　　　　　　　

年    月    日                                年    月    日


注：1. 请假一周以内，由培养单位主管副院长批准；两周以内，由培养单位院长批准；两周以上至1个月，由培养单位院长审批后，报研究生院批准，研工部备案；1个月以上或累计达1个月以上者，需办理休学手续。研究生在研究生综合管理系统提交，并在系统打印出《研究生请假审批表》，所在培养单位有关负责人签字盖章，并由培养单位留存。2.本表一式二份，一份存辅导员处，一份存教学秘书处。

3.请假期满，须及时到辅导员、教学秘书处销假，否则以旷课论处。

